
 

Ｑ２０ 入院・外泊時の入⼒方法                                  

■入院・外泊が発生しました。どのように登録すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【業務受付】→【入退所登録】画面で[編集]ボタンをクリック後、【入院・外泊情報】タブで[⾏追加]ボタンを
クリックし、「外泊」、または「入院」にチェックをつけ、「開始日」を入⼒してから、[更新]ボタン→[登録]ボタンのクリック
で登録してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[入院・外泊情報]タブをクリック。 

外泊、または入院にチェックし、開始日を入⼒
してから、[更新]をクリックします。 

[登録]ボタンをクリックします。 

[⾏追加]をクリック。 

Point︕ 
入所会計を登録済の場合は、再登録を⾏ってください。 


